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           ”Activitatea C.D.I. are rolul de a dezvolta știința și tehnologia cu scopul de a 

îmbunătăți calitatea socială și de a spori cunoașterea cu potential de valorificare și largire a 

orizontului de acțiune.” 

    (Strategia Națională de Cercetare, Dezvoltare și Inovare 2007 – 2013) 

 

 

 

 OBIECTIVELE GENERALE ALE CENTRULUI DE DOCUMENTARE ȘI INFORMARE 

1. GESTIONAREA RESURSELOR MATERIALE 

2. ORGANIZAREA ȘI FUNCȚIONAREA CENTRULUI DE DOCUMENTARE ȘI INFORMARE 

3. ASIGURAREA PUNERII  ÎN PRACTICĂ A UNEI POLITICI DOCUMENTARE 

4. ACCESUL LA CULTURĂ ȘI CIVILIZAȚIE 

 

 

 

 

 

 



 

I. GESTIONAREA RESURSELOR MATERIALE 

 

Nr. 

Crt. 

Obiective specifice 

 

 

Acțiuni / mijloace de realizare Responsabil Durata  Evaluare 

1.  Completarea 

fondului 

documentar 

 

-identificarea nevoilor 

utilizatorilor în funcție de 

specificul și de profilul unității 

școlare 

-actualizarea și completarea 

fondului documentar în funcție 

de profilul și specificul unității 

școlare, cerințele de informare 

și documentare ale 

utilizatorilor, recomandările 

programelor școlare la 

disciplinele studiate 

 

Prof. 

documentarist 

permanent Fișe de 

activități 

Rapoarte 

de 

activități 

2. 

 

Completarea 

documentelor de 

gestiune 

-întocmirea documentelor de 

gestiune 

-informatizarea gestionării 

fondului documentar 

 

Prof. 

documentarist 

permanent Rapoarte 

de 

activități 

3. 

 

Elaborarea 

comenzilor de carte 

și periodice în 

funcție de bugetul 

aprobat de C. A. 

sau de C.P. 

-achiziționarea de fond de 

carte în funcție de nevoile 

utilizatorilor conform 

programelor școlare  

-achiziționarea de soft 

educational în funcție de 

bugetul alocat 

-achiziționarea de periodice și 

stabilirea unui buget de 

funcționare 

 

Prof. 

documentarist 

permanent Rapoarte 

de 

activități 

 

 

 

 

 

 

 



 

II.  ORGANIZAREA ȘI FUNCȚIONAREA CENTRULUI DE DOCUMENTARE ȘI 

INFORMARE 

 

Nr. 

crt 

Obiective 

specifice 

Acțiuni /mijloace de 

realizare 

Responsabil Durata Evaluare 

1. 

 

Elaborare R.O.I 

și a calendarului 

activităților 

pedagogice 

 

 -  Redactarea 

regulamentului de ordine 

interioară a C.D.I. și 

supunerea lui spre aprobare 

directorului 

 

 - Întocmirea orarului 

C.D.I. și supunerea spre 

aprobarea directorului  

școlii; 
 

- Întocmirea planificarii 

calendaristice semestriale și 

prezentarea ei echipei 

pedagogice, elevilor şi 

utilizatorilor C.D.I. 

 

Prof. 

documentarist 

Director 

La 

începutul 

anului 

școlar 

Portofolii 

Rapoarte 

de 

activitate 

2. Amenajarea 

spațiilor 

specifice 

Centrului de 

Documentare și 

Informare 

-  Realizarea sistemului de 

semnalizare a C.D.I., a 

materialelor decorative de 

semnalare a spaţiilor 

specifice, a panourilor de 

informare și afișaj; 

 

Prof. 

documentarist 

 

Septembrie 

/ octombrie 

Fișă de 

evaluare 

CDI 

3. Organizarea 

colecțiilor 

 

 -  Organizarea fondului 

documentar pe domenii 

conform sistemului de 

clasificare zecimal; 

 

 -  Organizarea unei colecții 

de documente în funcție de 

profilul și specialitățile 

unității școlare; 

Prof. 

documentarist 

 

La 

începutul 

anului 

școlar 

Rapoarte 

semestriale 

și anuale 

 

 

 

 

 



 

 

III. ASIGURAREA PUNERII ÎN PRACTICĂ A UNEI POLITICI DOCUMENTARE 

 

Nr. 

crt. 

Obiective specifice 

 

 

Acțiuni / mijloace de 

realizare 

Responsabil Durata Evaluare 

1. Prezentarea Centrului 

de Documentare și 

Informare 

 

-Prezentarea CDI, a  

organizării sale 

specifice; 

 

-Prezentarea funcțiilor 

și rolul CDI, 

organizarea lui pe spații 

specifice, activitățiile 

care se pot desfășura în 

în CDI, regulamentul de 

ordine interioară și 

misiunile profesorului 

documentarist; 

 

Prof. 

documentarist 

Septembrie 

octombrie 

 

2. Inițiere în cercetarea 

documentară 

 

-Vizite ghidate ale 

cadrelor didactice și ale 

elevilor din școala în 

C.D.I.;  

 

-Planificarea 

activităților de inițiere 

în cercetare 

documentară;   

 

-Formarea elevilor în 

domeniul cercetarii 

documentare 

 

Prof. 

documentarist 

La 

începutul 

anului 

școlar 

Rapoarte 

semestriale 

anuale 

 

 Portofolii 

 

Fișe de 

activitate 

3. Derularea unor 

activități vizând 

dobandirea autonomiei 

în învățare 

 -Promovarea C.D.I. 

împreună cu echipa 

pedagogică prin 

intermediul afișelor, 

orelor de dirigenție sau 

activităților 

extrașcolare; 

 

-Activități de întocmire 

a unui dosar 

documentar, referate 

tematice, portofolii, 

reviste școlare, etc. 

Prof. 

documentarist 

Permanent Rapoarte 

semestriale 

anuale 

 

 Portofolii 

 

Fișe de 

activitate 

 



 

IV.  ACCESUL LA CULTURĂ ȘI CIVILIZAȚIE 

 

Nr. 

crt. 

Obiective 

specifice 

 

 

Acțiuni / mijloace de 

realizare 

Responsabil Durata Evaluare 

1. Promovarea 

instituției 

 -Selectarea activităților 

reprezentative din C.D.I. și 

realizarea unui CD de 

prezentare a școlii. 

 

 -Elaborarea de activităti în 

colaborare cu alte C.D.I.-uri 

din județ. 

 

 -Participarea la proiecte și 

programe prilejuite de 

diverse evenimente 

culturale  pe plan național și 

internațional; 

 -Promovarea imaginii școlii 

prin mijloacele multimedia, 

pliante, afișe, postere, 

broșuri de prezentare a 

școlii și a C.D.I. 
 

Prof. 

documentarist 

Permanent Proiecte de 

parteneriat 

 

Fișe de 

activitate 

 

Materiale 

realizate 

2. Organizarea 

de expoziții 

 -Expoziții tematice; 

 

 -Expoziții de carte; 

 

 -Expoziții cu produse 

realizate de elevi 

 

 Conform 

graficului 

în 

desfășurare  

Rapoarte 

 

Proiecte 

 

Fișe de 

activitate 

 

 

 

 

 

 

 



      ANALIZA SWOT 

PUNCTE TARI 

 

PUNCTE SLABE 

- există resursele necesare pentru 

desfășuarea unei activități 

corespunzătoare; 

- desfășurarea activității didactice pe două 

schimburi; 

- susținere din partea școlii; 

- cadre didactice calificate; 

- există deschideri date de nevoile cadrelor 

didactice; 

- colaborare bună cu comunitatea locală 

 

- nu toate cadrele didactice sunt dispuse să 

desfășoare activități în CDI; 

- interesul slab, din parte elevilor pentru 

implicarea în activități extrașcolare; 

- relația părinte – școală nu se ridică la 

nivelul impus de importanța ei în educația 

tinerilor; 

OPORTUNITĂȚI 

 

AMENINȚĂRI 

- deschiderea comunității locale spre școală 

prin parteneriate școlare; 

- buna colaborare cu media locală, în 

popularizarea activităților CDI 

 

- populația școlară este în scădere, ceea ce 

poate avea un efect negative asupra 

realizării planului de școlarizare; 

- birocrația excesivă, care va afecta în 

timp, calitatea actului didactic; 

- instabilitatea sistemului educațional 

 

 

 

 

Profesor documentarist 

COSTACHE GEANINA – NICOLETA 

 

                                                                               AVIZAT, 

                                                                             DIRECTOR, 

                                                                    Prof. MARINESCU VASILE 

 


